CAMARA MUNICIPAL DE CORREGO FUNDO
CNPJ: 02.347.381/0001-05 | TELEFONE: (37) 2040 - 0209

Rua: Lizandro Veloso da Cunha, 574 - Centro
CEP: 35568-000 | Cérrego Fundo - Minas Gerais

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa jornalistica para publicacdes oficiais da
Céamara Municipal de Cérrego Fundo em jornal impresso e digital,
com circulacdo semanal no municipio para o exercicio de 2025, nos
termos da tabela abaixo, conforme condi¢cfes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento para a Camara Municipal de Cérrego Fundo/MG.

QUANT. VALOR DE
LOTE ITEM DESCRIGAO UNID. REFERENCIA

(Més) . MEDIANA

Contratagdo de empresa jornalistica, com publicagéo
de jornal impresso e online (site e redes sociais),
sendo o impresso Y de pagina para publicagdo de
atos, extratos exigidos pela Lei 14/133/2021, Lei de
1 Licitagdes e noticias dos atos oficiais da Camara
Municipal de Cérrego Fundo, com periodicidade
semanal e ampla circulagdo no municipio de Cérrego
Fundo.

unid. 04 R$ 2.000,00

VALOR TOTAL DE REFERENCIA - MAXI

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo séo caracterizados como comum,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 04 (quatro) meses contados
da data de assinatura do contrato, na forma dos artigos 105 da Lei n° 14.133,
de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTAQAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratacao

4.1. Nao é admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

4.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relacao a subcontratacdo, caso admitida.

Garantia da contratacao

4.3. N&o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e
seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo
Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4. N&o h& necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de
execucao dos servicos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Local de entrega dos servicos

As publicacdes impressas deverao ter circulacdo semanal no municipio de
Cérrego Fundo/MG, de forma a garantir que a populacédo local tenha acesso
ao conteudo.

As versdes digitais dever&o ser disponibilizadas no site e nas redes sociais
da contratada, garantindo livre acesso pela internet, em carater publico e
gratuito.

A comprovacao da execugao dos servigos sera realizada mediante
apresentacao de:

« Exemplar fisico do jornal com a publicacao;
« Comprovante digital da publicacdo em meio eletrénico (link ou captura
da pagina online).
5.2. Forma de execucao dos servigos
5.2.1 A execucao dos servigcos devera observar as seguintes etapas:
1. Envio do material oficial: a Camara Municipal de Coérrego Fundo
encaminhara a contratada, em meio eletrénico (e-mail institucional ou

outro canal previamente definido), os atos oficiais, extratos e demais
matérias a serem publicados;
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2. Recebimento e confirmacdo: a contratada deverd acusar o
recebimento do material no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
confirmando a inclusdo para publicacdo na edicdo semanal
subsequente;

3. Publicacao: os conteudos deverdo ser publicados no jornal impresso
de circulagdo semanal no municipio, em formato minimo de % de
pagina, bem como disponibilizados em verséo digital no site e redes
sociais da contratada, de forma publica e gratuita;

4. Comprovacgdao: a contratada devera apresentar a Camara Municipal:

o exemplar fisico do jornal, devidamente identificado com a
publicacao;

o comprovante digital da publicacdo (link de acesso ou captura de
tela da pagina online).

5. Prazos: todas as publicacbes deverdo ocorrer dentro dos prazos
previamente acordados, observando-se a regularidade semanal e a
tempestividade da divulgacéao.

5.3. FISCALIZACAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

A execucdo dos servicos sera acompanhada e fiscalizada pela Céamara
Municipal de Corrego Fundo, por meio de servidor designado, ao qual
competira:

e Verificar a conformidade das publicacbes com os textos oficiais
encaminhados pela Camara Municipal;

e Controlar os prazos de publicacdo, assegurando a veiculacdo
tempestiva e regular das matérias;

e Analisar a qualidade grafica e digital das publicacdes, observando
clareza, legibilidade e padronizacéo;

e Receber e conferir os comprovantes de execucao, consistentes em
exemplar fisico do jornal e comprovante digital da publicacao online;

e Registrar ocorréncias de eventuais falhas ou descumprimentos,
comunicando formalmente a autoridade competente para adocdo das
medidas necessarias;

e Atestar a execucao dos servigcos para fins de liquidacédo e pagamento,
desde que cumpridos todos o0s requisitos contratuais.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do

contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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6.3. As comunicag¢fes entre 0 6rgao e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O oOrgao podera convocar a contrada para adoc¢éo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato, o 6rgdo podera convocar a contratada
para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagcdo, que contera
informacbes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo
fiscal do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art.
117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para
gue sejam cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracéo. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, VI);

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos

observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a correcao;

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for 0 caso;

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢ao do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato;

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovacgao ou a prorrogagao contratual.

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificardA a manutencdo das

condicbes de habilitagdo da contratada, acompanhard& o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
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termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

6.15. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos o0s registros
formais da execuc¢éo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacfes do contrato para fins de atendimento da finalidade

da administragao.

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
gue ultrapassarem a sua competéncia.

6.17. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cbes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento
da despesa no relatoério de riscos eventuais.

6.18. O gestor do contrato emitirA documento comprobatério da avaliacdo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento
de obrigacbes assumidas pelo contratado, com menc¢édo ao seu desempenho
na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdao de
sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes
sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e
eventuais condutas a serem adotadas para 0 aprimoramento das atividades da
Administracgéo.

6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor
de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do
contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara instrumento para afericdo da
qualidade da prestacédo dos servicos.

7.1.1. Seré indicada a retencédo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sancfes cabiveis, caso se
constate que a Contratada:
7.1.1.1. né&o produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou
7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos
para a execugdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou
guantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo
Detalhado deverd conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.3. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a
dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da
Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota
Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da execucao do objeto, para
efeito de liquidacao e pagamento.

7.4. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao,
pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

7.5. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugcéo do contrato.

Liguidacéo

7.6. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra
0 prazo de até dez dias Uteis para fins de liquidag&o, prorrogaveis por igual
periodo.

7.7. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-
se a possibilidade de prorrogacéo, nos casos de contratagées decorrentes de
despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n°® 14.133, de 2021
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7.8. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia
que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficarda sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.9. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacédo da regularidade fiscal, social e trabalhista, mediante consulta aos
sitios eletrdnicos oficiais da documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

7.10. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
teis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.11. N&o havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgados responsaveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.12. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
nao regularize sua situacao.

Prazo de pagamento

7.14. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis,
contados da finalizacao da liquidacdo da despesa.

Forma de pagamento

7.15. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.16. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacéo aplicavel.

7.16.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na
planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.
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7.16.2. Independentemente da determinagdo legal federal, as
partes se obrigam ao cumprimento de todas as condicdes
estabelecidas quanto a emissdo de documentos fiscais (notas
fiscais, faturas, recibos, etc.) observando integralmente as regras de
retencdo estabelecidas, sob pena de ndo aceitagcdo dos documentos
por parte da contratante, com sua devolugéo para corregao.

7.16.3. A contratante fica obrigada a proceder a retencdo do
Imposto sobre a Renda e Proventos de Qualquer Natureza — IR
sobre qualquer forma de pagamento, inclusive pagamentos
antecipados por conta de fornecimento de bens ou de prestacédo de
servigos para entrega futura, com base no disposto no art. 64 da Lei
Federal n® 9.430/96 e na Instrucdo Normativa RFB n°® 1.234/2012.

7.17. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto
aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacgao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME
DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento
de LICITACAO, na modalidade DISPENSA DE LICITACAO, cumprindo os
requisitos do art. 75, inciso Il da Lei 14.133/2021.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é R$8.000,00 (Oito mil reais)
conforme custos unitarios apostos na tabela disposta no item 1. Deste termo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no orcamento da Camara Municipal de
Corrego Fundo/MG.

10.1.1. A contratacdo seré atendida pela seguinte dotacéo:

Ficha 03 - 01.01.01.01.031.0013.2002.3.3.90.39.00.01- Fonte: 1.500.000.0000

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera
indicada ap0s aprovacdo da Lei Orgcamentaria respectiva e liberacdo dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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Cérrego Fundo/MG, 04 de setembro de 2025.

Wagner Faria
Agente Legislativo

APROVO O PRESENTE TERMO DE REFERE~NCIA E AUTORIZO
A REALIZACAO DA LICITACAO

Cassio Henrique de Faria
Presidente da Camara Municipal de Corrego Fundo
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